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CONSEJERIA DE AGRICULTURA, MEDIO AMBIENTE
Y TERRITORIO

Num. 8761
Decreto 38/2012, de 4 de mayo , por el cual se disponen los ceses
dela secretaria general y de la directora general de Arquitectura
y Vivienda de la Consgjeria de Agricultura, Medio Ambiente y
Territorio.

Losarticulos 19.12 y 33.5 delaLey 4/2001, de 14 de marzo, del Gobierno
de las llles Balears, disponen, respectivamente, que es competencia del
Gobierno el nombramiento y la separacion de los altos cargos de la
Administracion de la Comunidad Auténoma, y de los consgjeros elevar la pro-
puesta.

Por todo esto, a propuesta del consejero de Agricultura, Medio Ambiente
y Territorio, y habiéndolo considerado el Consegjo de Gobierno en la sesién de
dia4 de mayo de 2012,

Decreto

Primero. Aceptar ladimision delasra. Concepcion Sartorio Acosta como
secretaria general de la Consgjeria de Agricultura, Medio Ambiente y Territorio
y, por tanto, disponer su cese agradeciéndole |os servicios prestados.

Segundo. Disponer el cese de lasra. Maria José Marco Landazébal como
directora general de Arquitectura y Vivienda de la Consgjeria de Agricultura,
Medio Ambiente y Territorio, y agradecerle los servicios prestados.

Disposicion final Gnica

Este Decreto tiene efectos el mismo dia en que se publique en el Butlleti
Oficial delesllles Balears.

Palma, 4 de mayo de 2012

El vicepresident
(art. 8 delaLlei 4/2001, de 14 de marg,
del Govern delesllles Balears)
José Ignacio Aguil 6 Fuster

El consglero deAgricultura,
Medio Ambientey Territorio
Gabriel Company Bauza

_0_

Num. 8762
Decreto 39/2012, de 4 de mayo, por €l cual se nombran los titu-
lares de la Secretaria General y de la Direccion General de
Arquitectura y Vivienda de la Consgjeria de Agricultura, Medio
Ambientey Territorio.

Losarticulos 19.12 y 33.5 delaLey 4/2001, de 14 de marzo, del Gobierno
de las llles Balears, disponen, respectivamente, que es competencia del
Gobierno el nombramiento y la separacion de los altos cargos de la
Administracion de la Comunidad Auténoma, y de los consgjeros elevar la pro-
puesta.

Por todo ésto, a propuesta del consejero de Agricultura, Medio Ambiente
y Territorio, y habiéndolo considerado el Consegjo de Gobierno en la sesién de
dia4 de mayo de 2012,

Decreto

Primero. Nombrar a la Sra. Maria José Marco Landazaba secretaria
general de la Consgjeria de Agricultura, Medio Ambiente y Territorio.

Segundo. Nombrar a sr. Jaume Porsell Alemany director genera de
Arquitectura 'y Vivienda de la Consgjeria de Agricultura, Medio Ambiente y
Territorio..

Disposicion final Gnica

Este Decreto producira efectos el dia siguiente a su publicacion en el
Butlleti Oficial de lesIlles Balears.

Palma, 4 de mayo de 2012

El vicepresident
(art. 8 delaLlei 4/2001, de 14 de marg,
del Govern deles llles Balears)
José Ignacio Aguilé Fuster

El consglero deAgricultura,
Medio Ambientey Territorio
Gabriel Company Bauza

—_— O_
3.- Otras disposiciones

CONSEJERIA DE EDUCACION, CULTURAY
UNIVERSIDADES

Num. 8537

Orden del consgero de Educacion, Culturay Universidades de 3
demayo de 2012 queregulala convocatoria del proceso de admi-
sién y matriculacion de alumnos en |os centros sostenidos total o
parcialmente con fondos publicos en los niveles de primero y
segundo ciclo de educacion infantil, educacién primaria, educa-
cion secundaria obligatoria, moédulos voluntarios de programas
de cualificacion profesional inicial (PQPI) y bachillerato para el
curso 2012-2013

El Decreto 37/2008 de 4 de abril por € que se establece €l régimen de
admision de alumnos en los centros docentes sostenidos con fondos publicos,
regula el proceso y los criterios de admision de alumnos en los centros publicos
y en los privados concertados de las | las Baleares que imparten las ensefianzas
reguladas en la Ley organica 2/2006, de 3 de mayo, de educacion.

En la disposicion fina primera del Decreto se autoriza a consgjero de
Educacion, Culturay Universidades para que dicte las disposiciones que o des-
arrollen.

El Decreto mencionado aplicalo previsto en laLey organica 2/2006, de 3
de mayo, de educacion, con referencia a los criterios preferentes para la admi-
si6n de alumnos en | os centros sostenidos total o parcia mente con fondos publi-
cos en el supuesto de no existir plazas suficientes para cubrir la totalidad de la
demanday, al mismo tiempo, fijael baremo de puntuacién que setiene que apli-
car.

LaLey 3/1986, de 29 de abril, de normalizacion linglistica, en el articu-
lo 18, sefidla que los alumnos tienen derecho a recibir la primera ensefianza en
su lengua, sealacatalanao lacastellana. A tal efecto, el Gobierno tiene que arbi-
trar las medidas adecuadas de cara a hacer efectivo este derecho. En todo caso,
los padres o tutores pueden gjercer en nombre de sus hijos este derecho, instan-
do alas autoridades competentes para que sea aplicado adecuadamente.

Por todo ello, de acuerdo con el Consejo Consultivo y con lo que dispone
e articulo 10 del Decreto 37/2008 dicto la siguiente

ORDEN

Capitulo |
Disposiciones generales

Articulo 1
Criterios generales de admision

1. Esta Orden sera de aplicacion parala admision y matricula de alumnos
que quieren cursar estudios en centros docentes sostenidos total o parcialmente
con fondos publicos para cursar las ensefianzas de primer ciclo de educacion
infantil (0-3 afios), segundo ciclo de educacion infantil (3-6 afios), educacion
primaria, educacién secundaria obligatoria, médulos voluntarios de PQPI y
bachillerato para el curso escolar 2012-2013.

2. No requeriran proceso de admision los cambios de nivel acogidos a
mismo régimen econdémico dentro de un mismo centro o entre centros adscritos,
siempre que existan vacantes. En el supuesto de que no haya vacantes suficien-
tes, por unadisminucién del nimero de grupos en €l nivel inmediatamente supe-
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rior, se tendra que realizar un proceso de admision en el que se garantizara la
prioridad del alumno a permanecer en su centro, o en €l que le corresponde por
adscripcion, delante de los otros solicitantes.

3. Todos los centros sostenidos total o parcialmente con fondos publicos
gestionarén el proceso de admisién y matriculacién con la aplicacion informéti-
ca proporcionada por la Consgjeria de Educacion, Cultura y Universidades
(GestIB).

Articulo 2
Oferta de plazas escolares

1. Antes del inicio del periodo de solicitud de admision, la Consgjeria de
Educacion, Culturay Universidades comunicara a los centros comprendidos en
el ambito de aplicacion de esta disposicion la oferta que tienen que realizar, en
funcion de la composicion de grupos que, para cada tipo de ensefianza, se les
haya aprobado provisionalmente parael proximo curso escolar, en el caso delos
centros publicos, y del correspondiente concierto, en el caso de los centros pri-
vados concertados. Para el resto, se entendera que su ofertaesladel curso ante-
rior.

2. De las unidades o de los grupos resultaran las plazas escolares asigna
das, en funcion de la proporcion alumnos/unidad que establece la normativa
vigente en materia de establecimiento de requisitos minimos de |os centros que
imparten ensefianzas de régimen general.

3. En los centros comprendidos en el @mbito de aplicacion de esta dispo-
sicion, el nimero de vacantes para cada unidad o grupo es €l que resulta de res-
tar, del nimero de plazas escolares asignadas, la reserva correspondiente a la
prevision de alumnos procedentes del curso anterior y de alumnos repetidores
del mismo curso.

4. Lareserva para alumnos procedentes del curso anterior se refiere uni-
camente a alumnos del mismo centro que progresan de curso en los estudios de
educacion infantil, en las ensefianzas obligatorias, en los médul os voluntarios de
PQPI y el bachillerato acogidos al mismo régimen econdmico.

5. A este efecto se tendra en cuenta que, durante estos estudios, ningin
alumno seré dado de bajay se le garantizara |a continuidad en el centro de pro-
cedencia. Solo se le puede dar de baja cuando se confirme la peticion de trasla
do del historial académico de otro centro y la matriculacion efectivaen el cen-
tro de destino. Excepcionalmente, se tiene que dar de baja a alumno s se ha
perdido el contacto con la familia, y siempre después de haber realizado todas
las actuaciones previstas en el protocolo de absentismo y con el visto bueno del
inspector del centro. También se tiene que dar de bgja el alumno si los padres o
tutores legales han manifestado por escrito que se ha incorporado a un sistema
educativo extranjero.

6. Los directores de los colegios publicosy los titulares de | os centros pri-
vados concertados daran publicidad, en el tablén de anuncios del centro, del
ndmero de plazas inicialmente vacantes para cada curso y nivel, con la concre-
cion de las plazas iniciaes existentes, la prevision del nimero de alumnos que
permaneceran en el mismo curso y de los que provendran del curso anterior.

7. La oferta de plazas escolares podréa ser modificada Gnicamente por la
Consgjeria de Educacion, Culturay Universidades al acabar el periodo de soli-
citud de admision o de matricula, para atender necesidades extraordinarias de
escolarizacion en las ensefianzas de primero y segundo ciclo de educacion
infantil, educacion primaria, educacion secundaria obligatoria, moédulos volun-
tarios de PQPI y bachillerato.

8. Con €l fin de atender las necesidades inmediatas de escolarizacion de
aumnos de incorporacion tardia, la Consgjeria de Educacion, Cultura y
Universidades podra autorizar un incremento del nimero de alumnos por aula,
de conformidad con €l articulo 87.2 de la LOE, de forma equilibrada entre los
centros de una misma area de escolarizacion y velando para que las desviacio-
nes en las ratios de cada centro respecto de la media del &rea de escolarizacion
sean minimas.

9. En cuaquier caso, velara por una adecuada y equilibrada distribucion
entre los centros escolares de los alumnos con necesidad especifica de apoyo
educativo escolarizados en un municipio o area de escolarizacion.

10. La Consgjeria de Educacion, Cultura'y Universidades asegurara la
escolarizacion inmediata de los alumnos que, voluntariamente y fuera de plazo
o durante el curso escolar, soliciten un cambio de centro afectados por actos de
violencia de género, de acoso escolar o por la concurrencia de circunstancias

familiares que, por su trascendencia asi 10 hagan aconsejable, en beneficio del
alumno y de su entorno familiar. Todas estas situaciones excepcionales tendran
que estar debidamente acreditadas. La peticion de cambio de centro ira firmada
conjuntamente por el padre y la madre (s ambos tienen la patria potestad del
alumno) o el tutor legal. En caso de que en lainstancia conste una solafirma (la
del padre o ladelamadre o ladel tutor legal), la persona que firma tendré que
rellenar un documento de declaracion de responsabilidad de todo el proceso de
escolarizacién del alumno, donde expondra por escrito los motivos por los cua
les tramita unilateralmente |a peticion. En este caso, adjuntara la documentacion
acreditativa de las razones alegadas. Al efecto, la oficina de escolarizacion
donde se presente la solicitud de cambio de centro le entregard el impreso de
declaracion a que se alude en este parrafo.

11. Los Unicos centros de primer ciclo de educacion infantil afectados por
esta orden son centros publicos.

Articulo 3
Reserva de plazas para los alumnos con necesidad especifica de apoyo
educativo

1. En el primer ciclo de educacion infantil (0-3 afios), €l centro reservard,
como minimo, una plaza del nimero total de cada grupo paraaumnos con nece-
sidad especifica de apoyo educativo hasta lafinalizacion del periodo de preins-
cripcion. En caso de que, a acabar el plazo de preinscripcion, no se haya soli-
citado la plaza, ésta pasara a la condicion de ordinaria

2. En € primer curso de segundo ciclo de educacion infantil, el centro
tiene que reservar tres plazas del nimero total de cada grupo, para alumnos con
necesidad especifica de apoyo educativo, de las cuales, preferentemente, dos
pueden ser ocupadas por alumnos con necesidades educativas especiales. Esta
mismareserva es extensible a resto de los niveles educativos, siempre que exis-
tan vacantes. En el caso de los médulos voluntarios de PQPI, laratio de alum-
nos de necesidades educativas especiales es la que establece la normativa regu-
ladora de los PQPI ala Comunidad Auténoma de las Islas Baleares.

3. Excepcionalmente, y solo cuando el nimero total de estos alumnos en
un centro supere los recursos humanos de que esta dotado para atenderlos, la
Direccién Genera de Planificaciéon, Inspeccion e Infraestructuras Educativas, a
propuesta de la Direccion General de Ordenacién, Innovacién y Formacion
Profesional, podréd modificar la oferta de plazas reservadas a estos alumnos en
el centro, hecho que se tiene que comunicar antes de la publicacion de la oferta
de plazas.

4. Si las plazas reservadas en el apartado 2 de este articulo no han sido
cubiertas por los alumnos a los que van destinadas, podran ser ocupadas por
alumnos ordinarios.

5. La Consgjeria de Educacion, Culturay Universidades velara para que
el nimero de alumnos con necesidades especificas de apoyo educativo en cada
centro no exceda en 10 puntos porcentual es |la media de alumnos con necesida-
des especificas de apoyo educativo de su zona de escolarizacion, y procurard
que no sea superior a 30% de los alumnos. En los casos en que no se puedan
cumplir los limites previstos en el anterior parrafo, la Consejeria de Educacién,
Culturay Universidades garantizaré en | os centros | as dotaciones de personal y
de los recursos material es necesarios para hacer efectiva esta proporcionalidad.

Articulo 4
Distribucion equilibrada de los alumnos con necesidades especificas de
apoyo educativo

1. Las comisiones de adscripcién o de escolarizacion, teniendo en cuenta
los datos introducidos en el GestlB por parte de los centros al inicio del proce-
S0, y através de |as oficinas de escol arizacion durante el resto del curso escolar,
velardn para garantizar que la distribucién de los alumnos con necesidades
especificas de apoyo educativo sea adecuaday equilibrada

2. Los alumnos que se incorporan por primera vez a sistema educativo y
presentan necesidades especificas de apoyo educativo asociadas a condiciones
personales o de historia escolar, |as tienen que avalar mediante informes técni-
cos de los servicios de orientacion educativa, de las unidades de diagndstico
infantil de atencién temprana, de los servicios de proteccion de menores, de los
servicios sanitarios, de |os servicios sociales o de otros organismos of icial es per-
tinentes, para una equilibrada distribucion, integracion y atencion.

3. La Direccién General de Planificacion, Inspeccion e Infraestructuras
Educativas, de acuerdo con lo que establece €l articulo 7.4 del Decreto 37/2008,
podra modificar, con carécter excepciona y sin superar el 30%, lareserva para
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alumnos con necesidades especificas de apoyo educativo (nese) en determina
das zonas de escolarizacion, con el informe previo de la comision de escolari-
zacién, para garantizar la distribucion equilibrada de estos alumnos.

Articulo 5
Eleccion de lalengua de la primera ensefianza

1. Los padres, las madres o los tutores legales de los alumnos que solici-
ten plaza escolar en centros sostenidos total o parcialmente con fondos publicos
podrén ejercer el derecho de eleccion de lalengua de primera ensefianza de sus
hijos, seala catalana o la castellana.

2. Los centros docentes contabilizarén |as peticiones recibidas en relacion
en lalengua de la primera ensefianza.

Articulo 6
Informacion sobre los centros y el proceso de admision

1. Los centros docentes ofreceran a los padres, madres, o tutores legales,
0 a alumno en caso de que sea mayor de edad, informacién objetiva sobre su
proyecto educativo, que incluya el reglamento de organizacién y funcionamien-
to del centro, el proyecto linguistico, medidas de atencion ala diversidad, otros
proyectos, programas y actividades que se deriven, €l caracter propio, si proce-
de, y s existe 0 no adscripcion en otros centros escolares. Los centros concer-
tados sostenidos con fondos publicos proporcionardn también informacion
sobre su reglamento de régimen interno. A este efecto, los centros tienen que
adoptar |os procedimientos que consideren mas adecuados, entre los cuales, en
todo caso, se hard una exposicién publica en el tablén de anuncios con anterio-
ridad a inicio del periodo de presentacion de solicitudes, que se mantendra
hastalafinalizacion de éste y que se tiene que incorporar a expediente de admi-
sién.

2. Enrelacion con las caracteristicas especificas del centro, se tienen que
hacer constar los niveles educativos que imparte, con especificacion de las
modalidades o especialidades, si procede, y la oferta de actividades extraesco-
lares y de servicios escolares complementarios y de sus precios o tarifas. Estas
actividades y servicios tienen caréacter voluntario.

3. Los directores de los centros publicos y los titulares de los centros pri-
vados concertados daran publicidad, al menos, en el tablén de anuncios del cen-
tro, detodo lo que hace referenciaa proceso de solicitud de admision: el nime-
ro de plazas escolares por niveles de estudios, la normativa reguladora, los cri-
terios del baremo, los criterios que acreditan las circunstancias relevantes, las
zonas de influenciay el calendario general de los procesos de adscripcion, de
admision y de matriculacion. Se recomienda publicar también esta informacion
en la pagina web del centro escolar.

4. Esta informacion permaneceré expuesta desde el inicio del periodo de
solicitud de adscripcion hasta la finalizacion del periodo de matricula

5. Sin perjuicio de lo anterior, la Consgjeria de Educacién, Cultura y
Universidades, en colaboracion con los ayuntamientos, proporcionara unainfor-
macién objetiva sobre los centros educativos y publicara la relacion de centros
existentes dentro de cada zona escolar, con el fin defacilitar el derecho alaelec-
cién de centro. Asimismo, facilitaraladivulgacion detodo el proceso, paracom-
pletar |a tarea informativa de los centros.

6. Lainformacion relativa alos centros a los que se refieren |os apartados
anteriores no puede contener, en ningn caso, aspectos valorativos del nivel
socioecondmico ni cultural de las familias con hijos ya escolarizados en el cen-
tro u otros aspectos que puedan afectar a la intimidad de las personas.
Excepciona mente se podra pedir alas familias de alumnos con necesidad espe-
cifica de apoyo educativo documentacion acreditativa de la condicion personal
de los nifios para que asi lo exija expresamente e ordenamiento juridico.
También se requerira informacion en aguellos casos en gque se tengan que acre-
ditar circunstancias o situaciones a efectos de baremacion (supuestos contem-
plados en el anexo 1 de esta Orden). Tanto en este supuesto como en lo referente
alos de concurrencia de enfermedad crénica (anexo 2 de esta Orden) y areque-
rimiento expreso de la Direccion General de Planificacion, Inspeccién e
Infraestructuras Educativas, |os centros escolares enviaran copia compulsada de
|la documentacion requerida acreditativa de estos supuestos.

Articulo 7
Delimitacion de zonas escolares

1. Antes del inicio de los procesos de adscripcion y de admisién de alum-
nos, la Direccion General de Planificacion, Inspeccién e Infraestructuras

Educativas fijara las zonas escolares que seran vigentes durante los procesos
que regulan esta Orden, y daré publicidad por los medios adecuados. Se consi-
deran zonas limitrofes las del mismo municipio que son contiguas a éarea de
influencia del centro educativo.

2. En el caso de primer ciclo de educacion infantil, en aguellos municipios
en que més de una administracion plblica ofrezca plazas, los ayuntamientos
titulares de més de un centro propondréan |as zonas escolares a consejo escolar
municipal respectivo. Sera éste quien proponga, si procede, |as zonas mencio-
nadas.

3. Paralos programas de cualificacion profesional inicial (PQPI), cadaisla
conforma una zona Unica.

Capitulo 11
Proceso de adscripcién

Articulo 8
Adscripcién de centros

1. En el anexo 3 se encuentran |as adscripciones:

- de los colegios publicos de educacion primaria ainstitutos de educacion
secundaria

- de las escuelas publicas de segundo ciclo de educacion infantil o incom-
pletas a colegios publicos de educacion primaria

- de los centros concertados, tanto de segundo ciclo de educacion infantil
a primaria como de educacion primaria a secundaria

- de | os centros concertados incompl etos que imparten hasta 2° de ESO, a
3°de ESO

- delos centros y entidades que han impartido los médulos especificos y
los de carécter general delos PQPI en centros que imparten los madul os volun-
tarios de estos programas

- de los institutos de educacion secundaria obligatoria a institutos de edu-
cacién secundaria para las modalidades de bachillerato cientifico-tecnol 6gico, y
de humanidades y ciencias sociales

Para estas adscripciones, se han tomado en consideracién la disponibili-
dad de plazas escolares y la delimitacion de las zonas de escolarizacion.

2. La Consgjeria hara publicas las variaciones que se produzcan en las
adscripciones del proceso de admision de alumnos para el curso 2012-13 y las
comunicard a los centros afectados para que puedan contribuir en la tarea de
divulgacién.

3. Las circunstancias excepcionales del centro concertado Escolania de
Lluc, cuyos alumnos pueden provenir de diferentes centros educativos de las
|slas Baleares, hacen necesariala adscripcion alos centros publicos, y alos con-
certados que hayan suscrito el convenio correspondiente, ubicados en la zona
escolar del domicilio del alumno o a la del lugar de trabajo del padre, de la
madre o de |os tutores legales.

4. Los centros que no figuran en el anexo mencionado no tienen adscrip-
cion.

Articulo 9
Proceso de adscripcion tnicade |os al umnos de col egios de educacion pri-
maria a los institutos de educacion secundaria

1. Cuando se trate de una adscripcién a un solo instituto de educacion
secundaria obligatoria, los directores de los colegios de educacion primaria
enviaran a instituto a que estén adscritos la relacion afabética de los alumnos
quefinalizardn los estudios en el centro en el correspondiente curso escolar, con
lainformacion escolar que se determine.

2. Los institutos de educacion secundaria obligatoria enviarén los certifi-
cados de reserva de plaza alos centros de educaci6n primaria para que los entre-
guen a padre, lamadre o los tutores legales de los alumnos.

Articulo 10
Proceso de adscripcion multiple de los alumnos de colegios de educacion
primaria a institutos de educacion secundaria

1. En €l caso de adscripcién multiple entre colegios de educacion prima-
ria e institutos de educacion secundaria obligatoria, los solicitantes de primaria
podran especificar, por orden de preferencia, los institutos a los que quieren
optar, mediante la presentacion de la solicitud de reserva de plazaen laque tie-
nen que adjuntar |a documentacion acreditativa alos efectos de la valoracion de
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acuerdo con el baremo. Los impresos para esta solicitud se encontraran a dis-
posicion de los alumnos en la secretaria del centro de primaria

2. Lasolicitud de reserva de plaza se tiene que realizar en los plazos fija
dos en el anexo 4 de esta Orden. Cuando el alumno no opte a proceso de ads-
cripcion en el plazo establecido, le sera adjudicada una plaza de oficio en uno
de |os centros a los cuales se encuentra adscrito.

3. Los directores de los colegios de primaria introduciran |os datos para el
proceso informatizado de las solicitudes y remitiran a |1ES solicitado en primer
lugar, larelacién nominal de los solicitantes; también adjuntaran latotalidad de
la documentacion presentada, con indicacion expresa de los alumnos con nece-
sidad especifica de apoyo educativo. Los datos de |os alumnos tienen que estar
actualizados en el GestIB y tienen que coincidir con la documentacién impresa
del expediente de cada alumno. |gualmente, introducirén en el sistemainformé&
tico larelacion de alumnos que no hayan solicitado ninguna adscripcion.

4. En caso de que el | ES detecte que falta documentacion de algun solici-
tante o que requiere alguna complementaria, sele solicitara através del director
del colegio de primaria correspondiente o directamente al interesado.

5. Las solicitudes de los alumnos con necesidades educativas especialesy
del resto de alumnos con necesi dades especificas de apoyo educetivo tienen que
tener un tratamiento singular, se tienen que valorar aparte del resto, como indi-
cael articulo 22.2 de esta Orden, y se tienen que distribuir de forma equilibra-
day proporciona entre los institutos de educacion secundaria obligatoria.

6. La Direccion Genera de Planificacion, Inspeccion e Infraestructuras
Educativas, analizados los datos de las solicitudes de reserva de plaza, podra
convocar las comisiones de adscripcién, que estaran constituidas por un inspec-
tor de educacion, que las preside, un representante de la Direccion General de
Planificacion, Inspeccion e Infraestructuras Educativas, un representante de la
Direccion General de Ordenacién, Innovacién y Formacion Profesional, los
directores de los centros de educacion primaria adscritos y los directores de los
centros de educacién secundaria correspondientes.

7. Las funciones de estas comisiones de adscripcion seran:

a) Velar por el desarrollo correcto de todo el proceso de adscripcion y por
laescolarizacion y la distribucién adecuada de |os al umnos con necesidad espe-
cifica de apoyo educativo, como indican los articulos 3.1 y 7.3 del Decreto
37/2008, que regula el régimen de admisién de alumnos en los centros sosteni-
dos con fondos publicos de la Comunidad Auténoma de las I slas Baleares.

b) Fijar el nimero de plazas que corresponda a cadainstituto de educacién
secundaria para la adscripcion de alumnos de los colegios de educacion prima-
ria, segiin el nimero de grupos asignados y |a prevision de alumnos repetidores.

¢) Comprobar la asignacién de las vacantes disponibles a los solicitantes
que no obtuvieron plaza en la primera opcion, teniendo en cuenta el orden de
prioridad y la puntuacion obtenida en la aplicacion del baremo.

d) Adjudicar plaza alos alumnos que no hayan optado por ninguno de los
centros de adscripcion.

8. De acuerdo con las decisiones de las comisiones, |os institutos de edu-
cacion secundaria procederan a adjudicar las plazas disponibles. Cuando el
ndmero de solicitudes recibidas sea mayor que el de plazas disponibles, sevalo-
raran y ordenarén de acuerdo con la aplicacion del baremo contenido en el
anexo 1 de esta Orden.

9. En € supuesto de que se dé una situacion de empate, se tiene que diri-
mir con la consideracion especifica de la mayor puntuacion obtenida en los cri-
terios siguientes, por este orden:

a) Mayor puntuacion obtenida en el apartado de hermanos matriculados
en el centro o padre, madre o tutor que trabaje en éste.

b) Mayor puntuacién obtenida en el apartado de proximidad del domici-
lio del @umno.

¢) Mayor puntuacion obtenida en el apartado de proximidad del puesto de
trabajo de alguno de sus progenitores o tutores, o del alumno, si éste tiene la
edad de trabgjar.

d) Mayor puntuacion obtenida en el apartado de larenta anua de la uni-
dad familiar.

€) Mayor puntuacion obtenida en el apartado de concurrencia de alguna
discapacidad en el alumno, en el padre, lamadre, los tutores, o en algin herma-
no.

f) Si lasituacion se da para acceder a estudios de bachillerato LOE y des-
pués de aplicar los criterios anteriores se mantiene el empate, se tiene que diri-
mir seglin la media aritmética de las materias evaluadas de todos los cursos de
ESO, sin computar la asignatura de religion, con fecha anterior a 1 de julio de
2012. En aquellas calificaciones en que no conste la nota numérica, las equiva

lencias serén las siguientes: insuficiente, 3 puntos; suficiente, 5; bien, 6; nota-
ble, 7y excelente, 9.

Si persiste el empate, se tiene que proceder segun |as directrices recogidas
en el apartado siguiente.

10. Para dirimir las situaciones de empate con el criterio de sorteo, se
efectuard uno publico en la Direccién General de Planificacién, Inspeccion e
Infraestructuras Educativas, presidido por la directora genera de Planificacion,
Inspeccion e Infraestructuras Educetivas o persona en quien delegue, después
del plazo de presentacion de las solicitudes de adscripcion. Este sorteo determi-
naré la combinacion de dos letras, a partir de la cual se harén |as ordenaciones
alfabéticas correspondientes. El resultado del sorteo se comunicard inmediata-
mente a los |ES para su aplicacion y se publicara en la pagina web de la
Direccién General de Planificacion, Inspeccion e Infraestructuras Educetivas.

11. Losinstitutos de educacion secundaria tienen que elaborar las listas de
reserva de plaza, que tienen que incluir larelacién total de solicitudes, valora-
das y ordenadas, y la indicacion expresa de los dlumnos admitidos y de los no
admitidos. Estos listados se extraeran de la aplicacion GestlB.

12. La publicacion de las listas de reserva de plaza en |os centros de edu-
cacioén primariay de educacion secundaria abre un plazo de tres dias hébiles de
presentacion de reclamaciones ante €l centro de educacién secundaria solicita-
do en primer lugar, que tienen que ser resueltas por € consgo escolar del IES
correspondiente, o por la comisién de adscripcidn correspondiente, en caso de
que se haya convocado. El resultado de las reclamaciones se redlizard a dia
siguiente de lafinalizacion del plazo parapresentarlasy se comunicaraalas per-
sonas interesadas. Contra |las decisiones de los consejos escolares de los |ES, o
de las comisiones de adscripcion, se pueden interponer recursos de azada ante
laDireccion General de Planificacion, Inspeccion e Infraestructuras Educativas,
cuya resolucién pondréa fin ala via administrativa.

13. La Direccién General de Planificacion, Inspeccion e Infraestructuras
Educativas facilitaré | as listas de admitidos en |os centros en un plazo no supe-
rior a 10 dias desde la resolucion de |as reclamacionesy, acto seguido, los cen-
tros de educacion secundaria enviarén los certificados de reserva de plaza a los
centros de educacion primaria, para que los entreguen a padre, lamadre o alos
tutores legales de los alumnos. La admision definitiva de los alumnos queda
condicionada a |la presentacion de | os resultados académicos acreditativos de la
superacion o promocion del curso correspondiente. Estas listas se publicarén en
el formato del programa informético de la Direccion General de Planificacién,
Inspeccion e Infraestructuras Educativas para la admisién de alumnos en los
centros sostenidos total o parcialmente con fondos publicos.

14. Los dumnos del proceso de adscripcion multiple (exceptuando los de
adscripcion a bachillerato) que no obtengan plaza en el centro pedido en prime-
ra opcion quedan en reserva hasta el 20 de septiembre de 2012 y, en conse-
cuencia, en caso de que se produzcan nuevas vacantes de plaza escolar, |as ocu-
parén antes que los solicitantes del proceso de admisién ordinario.

Articulo 11
Procesos de adscripcion para los médul os voluntarios de los PQPI

La adscripcion de los centros y las entidades que no imparten modulos
voluntarios de los programas de cualificacion profesiona inicial en los centros
que imparten, y que figura en el anexo 3 de esta Orden, se hard en los mismos
términos que la adscripcidn de los centros de primaria a los de secundaria.

Articulo 12
Procesos de adscripcion de las escuelas de segundo ciclo de educacion
infantil alos colegios de educacion primaria sostenidos con fondos publicos.

El proceso de adscripcion de las escuelas de segundo ciclo de educacion
infantil alos colegios publicos de educacién primaria se hard en los mismos tér-
minos que la adscripcidn de centros de primaria a centros de secundaria.

Articulo 13

Procesos de adscripcion de institutos de educacion secundaria obligatoria
ainstitutos de educacion secundaria con estudios de bachillerato, paralas moda-
lidades de bachillerato cientifico-tecnoldgico, y de humanidades y ciencias
sociales

La adscripcion de institutos de educacion secundaria obligatoria ainstitu-
tos de educacién secundaria con bachillerato, para las modalidades de bachille-
rato cientifico-tecnoldgico y de humanidades y ciencias sociaes, se hard en los
mismos términos que la adscripcion de centros de primaria a centros de secun-
daria.
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Y para el segundo ciclo de educacion infantil y primer curso de educacion pri-
Articulo 14 maria se tiene que hacer constar la eleccion de lalengua de |a primera ensefian-

Procesos de adscripcién en centros concertados

1. Los procesos de reserva de plaza de centros concertados para los alum-
nos que se indican en el apartado 2 de este articulo se rigen por lo establecido
en los articulos anteriores, si bien el 6rgano adecuado para resolver las recla
maciones en primer lugar es el titular del centro, oido el consegjo escolar.

2. Lo que dispone €l apartado anterior se aplica alos alumnos siguientes:

- de segundo ciclo de educacién infantil que pasan adscritos a un centro
de educacion primaria

- de primaria que pasan adscritos a un centro que imparte educacion
secundaria

- de educacion secundaria que pasan adscritos a un centro que imparte
bachillerato

- de segundo curso de educacion secundaria que pasan adscritos a un cen-
tro que imparte tercer curso de educacién secundaria.

Articulo 15
Compatibilidad del proceso de adscripcién con el proceso de admision

1. Finalizado el proceso de adscripcion, los alumnos que lo deseen pueden
participar en el proceso general de solicitud parala admision en un centro dife-
rente del que han obtenido por €l proceso de adscripcion.

2. Laobtencion de una plazaen el proceso de admision supone la pérdida
automética de la plaza reservada en el proceso de adscripcion.

Articulo 16
Coordinacion entre centros adscritos

Los centros de educacion primaria enviaran a los centros correspondien-
tes lainformacion que éstos les soliciten de los alumnos admitidos, ademés del
prescriptivo informe de aprendizaje, antes de que se inicie €l plazo de matricu-
la de educacién secundaria. De la misma manera tienen que actuar los centros
de segundo ciclo de educacién infantil con los centros de educacion primaria,
los centros de educacion secundaria obligatoria con los centros de bachillerato,
los centros de ESO incompletos con los centros de ESO a los cuales estén ads-
critos, y los centros con PQPI y CAPI con los centros a los cuales estan adscri-
tos para hacer los médulos voluntarios.

Capitulo 111
Proceso de admision

Articulo 17
Periodo de solicitud de admision

1. El periodo de solicitud para la admisién de alumnos en las ensefianzas
de primero y segundo ciclo de educacién infantil, primaria, secundaria obliga
toriay bachillerato se iniciara a partir de la publicacion del listado provisional
del proceso de adscripcion.

2. El proceso se gjustard a calendario del anexo 4 de esta Orden. Este
calendario se tiene que comunicar a los centros docentes y se tiene que hacer
ampliadifusion de ello. Cualquier solicitud presentada fuera de los plazos esta-
blecidos no sera considerada, y regira para ésta lo previsto en el articulo 30 de
esta Orden.

Articulo 18
Formalizacion de la solicitud de admision

1. Las solicitudes se presentaran mediante un modelo oficial de solicitud
impreso que facilitardn gratuitamente los centros, o con un documento que se
puede descargar de la pagina web de la Direccion General de Planificacion,
Inspeccion e Infraestructuras Educativas, e irdn acompariadas de la documenta-
cion pertinente, previstaen el articulo 20 de esta Orden. Si se aporta documen-
tacion fuera del plazo de solicitud establecido, siempre que no haya sido expre-
samente requerida por el 6rgano competente del centro, o si alguno de los docu-
mentos pedidos no se presenta de la manera procedente en el plazo establecido,
el concepto afectado no sera computable en la aplicacion del baremo.

2. Lasolicitud de admisién en las ensefianzas de segundo ciclo de educa
cién infantil, primaria, secundaria obligatoria o bachillerato tiene que ser Unica
y se tiene que presentar en el centro solicitado en primer lugar. En la solicitud
se pueden hacer peticiones de admision en diversos centros de cualquier muni-
cipio, detallados por orden de preferencia. El orden de preferencia indicado en
lasolicitud se tiene que tener en cuenta en el proceso de adjudicacion de plaza.

za. En € caso de solicitudes de admision para primer ciclo de educacion infan-
til, también se podré presentar en la oficina habilitada al efecto. Sera e titular
de cada centro quien haga publico el lugar de entrega de la solicitud a hacer
publico el calendario de admision. En la solicitud, si procede, se pueden hacer
peticiones de admisién en diversos centros del mismo municipio, detallados por
orden de preferencia.

3. Los solicitantes de una plaza en los médul os voluntarios de los progra-
mas de calificacion profesiona inicia (PQPI) que se imparten en los centros
educativos publicos o privados sostenidos total o parcialmente con fondos
publicos autorizados tienen que presentar una Unicasolicitud en el centro en que
quieran cursar |as ensefianzas y tienen que cumplir los requisitos que figuran en
lasletras a) y b) siguientes:

a) Encontrarse en alguna de estas situaciones:

- Tener, como maximo, 19 afios a inicio del curso escolar 2012-13 o cum-
plirlos antes del 1 de enero de 2013.

- Para a caso de alumnos con necesidad especifica de apoyo educativo,
tener, como maximo, 21 afios al inicio del curso escolar 2012-13 o cumplirlos
antes del 1 de enero de 2013.

b) Encontrarse en alguna de |as situaciones siguientes:

- tener superados los médulos especificos y los médulos formativos de
carécter general de un programa de cudlificacion profesional inicial.

- haber obtenido un certificado de profesionalidad que acredite una cuali-
ficacion profesional de nivel 1 sin tener € titulo de graduado en educacion
secundaria obligatoria

Excepcionalmente se admitiran solicitudes de personas que no cumplan
los requisitos de edad de laletra &) de este apartado y que, ademas, hayan supe-
rado los médulos formativos de carécter general y solo tengan pendiente de
superacion el médulo Formacion préctica en empresas del primer curso del
PQPI. Estos solicitantes pueden obtener una plaza en los médulos voluntarios
delos PQPI s quedan vacantes una vez admitidas |as personas que cumplen los
requisitos de admision. La realizacion de los médulos voluntarios queda condi-
cionadaalarealizacién simultéanea del médulo de Formacion préacticaen empre-
sas pendiente.

4. Las personas que, habiendo solicitado plaza en bachillerato, no hayan
obtenido las condiciones académicas requeridas para tener acceso ala matricu-
la, pueden matricularse en el plazo extraordinario de septiembre, si entonces
cumplen los requisitos académicos exigidos y si quedan plazas vacantes.

5. El alumnado que solicite plaza escolar para cursar el bachillerato inter-
nacional podra presentar simultdneamente solicitud para cursar bachillerato
LOE en cualquiera de sus modalidades. La admisién del alumno a bachillerato
internacional supondré autométicamente la anulacién de su solicitud para cursar
bachillerato LOE.

6. Lafalsedad de los datos aportados o |a presentacion de solicitudes de
admision en més de un centro, asi como la existencia de algunairregularidad en
€l proceso de tramitacion de la solicitud por parte del padre, lamadre o el tutor
legal, o por parte del propio alumno, en caso de que éste sea mayor de edad,
comportara la retirada de las solicitudes, y las oficinas de escolarizacion asig-
narén una plaza de oficio, o |as solicitudes quedarén excluidas del proceso, si se
trata de una ensefianza postobligatoria. Si |a falsedad en los datos aportados se
detecta después de publicadas las listas definitivas, como resultado de algin
recurso o denuncia, la solicitud se atendera a lo que se disponga como resolu-
cion del mencionado recurso o denuncia.

7. Los alumnos ya escolarizados que participan en el proceso de admision
para optar a un cambio de centro, podran consignar en la hoja de solicitud que
no quieren cita en la oficina de escolarizacion, en caso de no haber obtenido
plaza en ninguna de las opciones que constan en el impreso de solicitud. Los
alumnos no admitidos y que no hayan estado escolarizados durante el curso
2011-12 tendrén una cita en su oficina de escolarizacion para que les sea asig-
nada unade entre | as vacantes existentes, exceptuando alos solicitantes de plaza
de 0-3 afios.

Articulo 19
Recepcion de instancias de solicitud de admisién

1. Los centros docentes o en el caso de 0-3 afios, las oficinas habilitadas
atal efecto, tienen que tramitar larecepcion de solicitudes de lamanera siguien-
te:

- Se comprobara con el solicitante que la instancia esté bien rellenada y
firmada conjuntamente por el padre y la madre o tutores legales (s ambos tie-
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nen la patria potestad del alumno), especial mente con respecto alos datos de los
campos obligatorios y de la documentacion que se adjunta. En caso de que en la
instancia conste una sola firma (la del padre o la de la madre o tutor legal), la
persona firmante tendré que llenar un documento de declaracion de responsabi-
lidad de todo el proceso de escolarizacion del alumno, donde expondré por
escrito los motivos por los cuales tramita unilateralmente la peticion. En este
caso, adjuntara la documentacion acreditativa de las razones alegadas. A ta
efecto, el centro donde presente la solicitud le entregard el impreso de declara
cion al cua se alude en este parrafo.

- Se compulsarén las copias de toda |a documentacion presentada.

- Se entregara copia fechada y sellada acreditativa de la peticion.

- Losinteresados podran presentar |as solicitudes aunque no dispongan de
toda la documentacin susceptible de ser puntuada en el baremo.

2. No se puede percibir ninguna cantidad por e concepto de solicitud de
admision, reserva de plaza o equivalente. El centro no puede solicitar informa-
cién adicional sobre el alumno ni sobre circunstancias familiares no previstas en
el impreso de solicitud, ni puede incluir hojas de inscripcién a actividades, ser-
vicios, fundaciones u otros tipos de ofertas que pueda tener en funcionamiento.

3. Al finalizar €l plazo de presentacion de solicitudes, y antes de la bare-
macién, los centros educativos publicarén larelacion de solicitantes, ordenados
afabéticamente. Si el centro tiene que requerir documentacin complementaria,
dejara constancia escrita con acuse de recibo.

4. En caso de que se detecte méas de una instancia por solicitante, la
Direccion General de Planificacion, Inspeccion e Infraestructuras Educativaslas
retirard del proceso antes de la publicacion de los listados provisionales y se
atenderédn alo establecido en el articulo 18.6. Si no se comunicanadaa centro,
se entendera que no se han detectado duplicados.

5. En € caso de primer ciclo de educacion infantil, la administracion
publica competente sera la encargada de realizar este procedimiento cuando se
detecte méas de una instancia por solicitante en un mismo municipio.

Articulo 20
Documentaci6n acreditativa de | as circunstancias alegadas parala valora-
cion de las solicitudes

1. Todas las instancias iran acompafiadas del documento que acredite que
el alumno retine los requisitos de edad para el nivel educativo que solicita (copia
del DNI, NIE o pasaporte del alumno, o de la paginadel libro de familia donde
figura) asi como, también, copia del DNI o NIE del padre y de la madre, o de
los tutores, con quien conviva en situacion legal. La solicitud ira firmada con-
juntamente por el padrey lamadre o lostutores legales (s ambostienen lapatria
potestad del alumno). En caso de que en la instancia conste una sola firma (la
del padre o la de la madre, o de uno de los tutores legales), la persona firmante
tendra que rellenar un documento de declaracion de responsabilidad de todo el
proceso de escolarizacion del alumno, donde expondra por escrito los motivos
por los cuales tramita unilateralmente la peticion. En este caso, adjuntara la
documentacion acreditativa de las razones alegadas. A tal efecto, el centro esco-
lar donde se presente la solicitud le entregard el impreso de declaraciéon al cual
se dude en este parrafo.

2. Los solicitantes que tengan que acreditar, a efectos de baremo, que la
guarda y custodia del alumno, cuando sea menor de edad, no es compartida,
aportaran el documento que acredite cuédles son las personas que tienen la guar-
day custodia (sentencia judicial, en los casos de nulidad matrimonial, separa-
cién o divorcio, y pagina correspondiente del libro de familia, en los otros
Casos).

3. Paralavaloracion de la existencia de hermanos matriculados en el cen-
tro, o de los padres o tutores que trabgjen, el director expedira el certificado
correspondiente. Por este criterio, se dara el mismo tratamiento de hermano
matriculado para los nifios que estén en situacion de acogida familiar smple o
permanente, de preadopcion o adopcion. Asi también tendrd el mismo trata
miento de hermano matriculado el nifio que se encuentre en régimen de acogi-
daresidencial, considerando |os centros residencial es de proteccién de menores
como unidades de convivencia. En el caso de que el padre, la madre o el tutor
legal de un nifio que se encuentre en una de las situaciones descritas anterior-
mente trabaje en el centro, se dara el mismo tratamiento, y el director expedira
el certificado correspondiente. El régimen de acogida familiar smple o perma
nente, preadopcion, adopcidn y acogida residencia se acreditara mediante la
presentacion de la resolucion administrativa de la medida juridica o, en su
defecto, de la certificacion emitida por la entidad correspondiente (Instituto
Mallorquin de Asuntos Socides, IMAS, Servicio Insular de Familia del
Departamento de Bienestar Socia y Juventud del Consejo Insular de Menorca,

el Consgjo Insular de Ibizay el Consgjo Insular de Formentera).

4. La proximidad del domicilio se acreditara mediante el justificante de
empadronamiento del alumno expedido por el ayuntamiento, con expresion de
la antigliedad de la Ultima variacion del padron. Si se produce un cambio de
domicilio dentro de la misma zona escolar, se respetara la antigtiedad en el
domicilio anterior. En este supuesto y, a efectos de baremo, se aportara como
documento acreditativo el historial del habitante, expedido por el ayuntamiento.
En el caso de un nifio en situacion de acogida familiar smple o permanente, pre-
adopcion o adopcion se podré acreditar como domicilio del alumno solicitante
el del padre, lamadre, de los tutores legales o de los acogedores. En el supues-
to de nifios en situacion de acogida residencial se podré acreditar como domici-
lio del solicitante el deresidencia. A efectos de antigiiedad, se aplicaralacorres-
pondiente a la de empadronamiento de los tutores legales o de |os acogedores
en el supuesto de hijos en situacion de acogida familiar simple o permanente,
adopcion o preadopcion y en situacion de acogida residencial. Si el nifio solici-
tante se encuentra en régimen de acogida temporal, se tiene que presentar €l cer-
tificado de empadronamiento de los padres y madres adoptivos o acogedores.

5. Cuando se alegue el puesto de trabajo, se tiene que acreditar mediante
certificacion expedida a este efecto por la empresa donde trabaje o preste sus
servicios, con indicacion de la direccion exacta del puesto de trabajo, asi como
laantigliedad. En el supuesto de trabajadores auténomos, se tiene que presentar
documentacion expresa del lugar donde gjerce la profesion, con fecha de anti-
guiedad, de conformidad con los medios previstos en lalegislacion aplicable. En
particular, a este efecto, se admitira el domicilio fiscal consignado en las decla-
raciones de |los impuestos de renta de las personas fisicas o del impuesto sobre
el valor afladido.

6. La antigliedad en el domicilio 0 en el puesto de trabajo se tiene que
indicar con expresion de los afios, meses y dias de permanencia ininterrumpida.
A los efectos de puntuacion, tiene la consideracion de fraccion de afio la suma
de los meses y/o dias de permanencia ininterrumpida. EI minimo de tiempo de
residencia o trabajo para poder computar la fraccion de afio es de dos meses
cumplidos, como se establece en el articulo 11. b del Decreto 37/2008.

7. En ningln caso se pueden sumar |a puntuacion obtenida por domicilio
y la puntuacion obtenida por puesto de trabajo.

8. Los apartados 4 a 7 de este articul o no son de aplicacion paralos alum-
nos de adscripcién a los médulos voluntarios de PQPI, ni para los alumnos de
bachillerato de las modalidades de artes ni para los alumnos de bachillerato
internaciona (Bl).

9. Para la obtencion de puntos con € criterio de renta de la unidad fami-
liar, la Administracion educativa solicitara de la Agencia Estatal de
Administracion Tributariael certificado deladeclaracion anual del IRPF corres-
pondiente al gjercicio 2010 a los efectos pertinentes. En caso de que €l intere-
sado exprese su negativa para esta consulta, tendré que presentar €l certificado
o los certificados de la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria de la
declaracion del IRPF del gercicio 2010 del padre y de la madre, o de los tuto-
resdel solicitante, a efectos de escolarizacion. En el caso de 0-3 afios, y areque-
rimiento del centro, |os solicitantes tendran que presentar una copia de la decla-
racion anual del IRPF correspondiente al gjercicio 2010.

10. A efectos de baremacion de renta, se tendré en cuenta el salario mini-
mo interprofesional de 2010. En los casos de nulidad matrimonial, separacion o
divorcio, se tendra en cuenta la renta de quien ostente el gercicio de la guarda
y custodia. En el supuesto de que la custodia sea compartida, se tendra en cuen-
tala de los dos progenitores. A efectos de renta, se aplicara la situacion fami-
liar correspondiente a afio fiscal 2010.

11. La situacion de familia numerosa tiene que acreditarse mediante el
titulo oficial expedido a efecto por el érgano competente, de conformidad con
lo que prevé la Ley 40/2003, de 18 de noviembre, de proteccion alas familias
NuUMerosas.

12. Los criterios de discapacidad reconocidos tanto con respecto a solici-
tante como al padre, la madre, los hermanos o los tutores, se tienen que acredi-
tar con un certificado del tipo y €l grado de discapacidad igual o superior a
33%, emitido por el 6rgano competente, 0 mediante el dictamen o el informe de
escolarizacion emitido por la Consegjeria de Educacion, Cultura y
Universidades.

13. La concurrencia en el alumno de una enfermedad crénica de las que
figuran en el anexo 2 setiene que acreditar con una certificacién médica oficial.



86 BOIB

Num. 64

05-05-2012

14. Lacircunstancia o las circunstancias relevantes val oradas justificada-
mente por el érgano competente del centro, de acuerdo con criterios objetivos
que se tienen que hacer publicos por los centros antes del proceso de admision,
se tiene que acreditar mediante el reconocimiento expreso por parte de la direc-
cion del centro. El criterio de hijo de familiamonoparental se acreditara median-
te documentacion oficial donde conste que la patria potestad recae en un solo
progenitor o con €l libro de familia donde figure un solo progenitor.

15. La nota media se tiene que acreditar, si procede, mediante una certifi-
cacion del centro docente donde se realizaron los estudios. La nota mediaesla
media aritmética de todas las materias evaluadas hasta e momento de la pre-
sentacion de la solicitud, redondeada a la centésima més proximayy, en caso de
equidistancia con la superior, de conformidad con lo previsto en el articulo 10.9
de esta Orden.

16. Toda la documentacion que se presente €l efecto de baremacion tiene
que tener fecha de emision anterior alafinalizacion del periodo de presentacion
de solicitudes.

17. El no cumplimiento o la no acreditacion documentada de alguno delos
datos solicitados se computara con 0 puntos en este apartado, al efecto de bare-
macion.

Articulo 21
Procedimiento general de admision de alumnos

1. Acabado el plazo de admision de solicitudes, si en el centro hay plazas
suficientes para atender todas las solicitudes recibidas, se tienen que considerar
admitidos todos los solicitantes. Acto seguido, se tienen que comunicar a la
Direccion General de Planificacion, Inspeccion e Infraestructuras Educativas
los datos correspondientes a proceso, y publicar en el tablén de anuncios del
centro la lista de alumnos admitidos, con la lista extraida del programa oficial
de escolarizacion.

2. Cuando el nimero de solicitudes recibidas sea mayor que el de plazas
disponibles, se tienen que valorar y ordenar de acuerdo con la aplicacion del
baremo establecido en el anexo 1 de esta Orden y de |os procedimientos previs-
tos para los casos de empate en el articulo 10.9.

3. En el caso del primer ciclo de educacion infantil, la recepcién de las
solicitudes la podrén realizar, ademés del propio centro, los ayuntamientos de
los nicleos de poblacion donde estén localizados los centros escolares que
impartan este ciclo. La valoracion de solicitudes la llevara a cabo e consejo
escolar del centro.

4. Con lafinaidad de facilitar alos 6rganos competentes de los centros el
procedimiento para dirimir las situaciones de empate con el criterio de sorteo,
se efectuard uno publico en la Direccion General de Planificacion, Inspeccion e
Infraestructuras Educativas, presidido por la directora general de Planificacion,
Inspeccion e Infraestructuras Educativas o persona en quien delegue. Se esta-
blecerd un diay una hora concretos para este sorteo, que seran dentro del perio-
do que va desde lafinalizacion del plazo de presentacién de solicitudes hasta la
publicacion de listas provisionales. Este sorteo determinara la combinacion de
dos letras a partir de la cua se haran las ordenaciones afabéticas correspon-
dientes. El resultado del sorteo se comunicara a los centros para que puedan
aplicarlo y se publicara en la pagina web de la Direccion Genera de
Planificacién, Inspeccion e Infraestructuras Educativas.

5. El director del centro publico o €l titular del centro concertado tiene que
hacer publica, en el tablon de anuncios del centroy en el plazo que se establez-
ca, larelacion total de solicitantes, valoraday ordenada de mayor amenor segin
la puntuacion obtenida (listas provisionales de admitidos). Hara constar, de
cada solicitante, la puntuacion total y la relacion de los centros solicitados.
Todos los listados se tienen que hacer con lalista extraida del programa GestlB
y tienen que llevar € sello del centro y lafirmadel director.

6. Lapublicacion de laresolucion de las listas provisional es abre un plazo
de tres dias hébiles de presentaci6n de reclamaciones ante el mismo centro, que
tienen que ser resueltas por el consejo escolar, en el caso de los centros publi-
cos, y por €l titular, en el de los centros concertados, oido el consejo escolar. La
resolucion de las reclamaci ones se tiene que efectuar el primer diahdbil siguien-
te y setiene que publicar en €l tablén de anuncios del centro, lo cua tendra el
efecto de notificacion alosinteresados. En el caso del primer ciclo de educacion
infantil, las reclamaciones se harén ante el mismo centro o la oficina habilitada
al efectoy seran resueltas por el érgano competente, oido el consgjo escolar. Los
centros tienen que notificar ala Direccion General de Planificacion, Inspeccion
e Infraestructuras Educativas, mediante |as oficinas de escolarizacion, las recla-

maciones presentadas y |as pertinentes resoluciones de los 6rganos correspon-
dientes, el mismo dia de la publicacion y seran revisadas por la mencionada
Direccién General. En el caso del primer ciclo de educacién infantil, el recurso
de alzada se interpondra ante la administracion titular del centro, en el plazo de
un mes, contado a partir del dia siguiente de la fecha en la que se haga publica
larelacion de alumnos admitidos y excluidos. Laresolucion del recurso agotala
via administrativa.

7. Los acuerdosy las decisiones sobre admision de alumnos de los conse-
jos escolares de los centros publicos, de las comisiones de escolarizacién, asi
como la resolucion por la que se aprueban las listas definitivas de alumnos
podréan ser objeto de recurso de alzada ante la Direccion Genera de
Planificacion, Inspeccion e Infraestructuras Educativas, cuyaresoluciéon pondra
fin alavia administrativa. Los acuerdosy las decisiones que sobre la admision
de alumnos adopten los titulares de los centros privados sostenidos total o par-
ciamente con fondos publicos y de las comisiones de escolarizaciéon, asi como
laresolucion por laque se aprueban las listas definitivas de alumnos, podran ser
objeto de reclamacion por parte de los interesados ante la Direccion General de
Planificacion, Inspeccidn e Infraestructuras Educativas. Cuando la mencionada
reclamacion se presente ante €l titular del centro privado sostenido total o par-
ciadmente con fondos publicos, éste la remitira a la Direccion General de
Planificacion, Inspeccion e Infraestructuras Educativas en el plazo de tres dias,
con su informe, y una copia completay ordenada del expediente. En el caso de
primer ciclo de educacion infantil, se presentaran ante la administracion titular
del centro, en el plazo de un mes, contado a partir del dia siguiente de la fecha
enlacual se hagapublicalarelacion de dumnos admitidosy excluidos. Lareso-
lucion de la reclamacion presentada pone fin ala via administrativa.

8. La Direccion General de Planificacion, Inspeccion e Infraestructuras
Educativas facilitaré | as listas definitivas de admitidos en los centros, y larela
cién total de los solicitantes, ordenadas de acuerdo con la puntuacion obtenida
segln el baremo, con indicacion expresa de los alumnos admitidos y de los no
admitidos, en un plazo no superior a 15 dias habiles, contados a partir de la
fecha de publicacion de las listas provisionales. Esta relacion también se publi-
card en €l tabldn de anuncios de los centros. Los alumnos que ya estén escola
rizados y participen en el proceso de admision para optar a un cambio de cen-
tro, en caso de no haber obtenido plaza en ninguna de |as opciones que constan
en su hoja de solicitud, consignaran en el mencionado impreso que no quieren
cita en la oficina de escolarizacion. Los alumnos no admitidos y que no hayan
sido escolarizados durante el curso 2011-12 tendran una cita en su oficina de
escolarizacién para que les sea asignada una de entre las vacantes existentes,
exceptuando a los solicitantes de plaza de 0-3 afios.

Articulo 22
Alumnos con necesidad especifica de apoyo educativo

1. La escolarizacion de los alumnos con necesidad especifica de apoyo
educativo, definido en el punto 2 del articulo 13 del Decreto 67/2008, de 6 de
junio de 2008, por €l que se establece la ordenacién general de las ensefianzas
de la educacion infantil, la educacion primariay la educacion secundaria obli-
gatoria en las Islas Baleares (BOIB de 14 de junio de 2008), seguira el mismo
procedimiento que, con carécter ordinario, se establece para |os otros alumnos,
con las particul aridades que se exponen en los siguientes apartados de este arti-
culo.

2. Las plazas reservadas a los alumnos con necesidades especificas de
apoyo educativo tendrén un tratamiento singular y las solicitudes de éstos tienen
que ser baremadas aparte de las del resto.

3. Los padres, madres y/o tutores legales tienen que acreditar documen-
talmente las necesi dades especificas de apoyo educativo aegadas en la solicitud
de admision.

4. Todos los alumnos con necesidades educativas especiales que solicitan
plaza escolar tienen que tener el dictamen de escolarizacion actualizado por los
servicios de orientacion educativa correspondientes.

5. Todos | os alumnos con necesi dades especificas de apoyo educativo aso-
ciadas a condiciones personal es que solicitan plaza por primeravez en el segun-
do ciclo de educacion infantil tienen que acreditar esta condicion segiin estable-
ce el articulo 4.2 de esta Orden.

6. La escolarizacion de los alumnos con necesidades educativas especia-
les se llevara a cabo en unidades y centros docentes ordinarios y, excepcional-
mente, en unidades educativas especificas en centros ordinarios, centros de edu-
cacion especia o en la modalidad de escolarizacion combinada cuando, segin
sus necesidades educetivas, se considere que no pueden ser atendidos adecua
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damente en una unidad ordinaria. Esta escolarizacion se tiene que basar en los
dictdmenes de | os 6rganos orientadores correspondientes, asi como en las nece-
sidades de los alumnos, y las condiciones y posibilidades de atencién delos cen-
tros o las unidades. En todo caso, se tiene que haber hablado con los padres, las
madres o |os tutores legales de |os alumnos antes de emitir la resolucién.

7. Los centros especialmente dotados y adaptados para atender discapaci-
dades motrices o discapacidades sensoriales auditivas darén prioridad en la
admision de alumnos a aguéllos con necesidades educativas especiales asocia
das a esta tipologia.

8. Las comisiones de escolarizacion tienen que asegurar la asignacion de
plaza escolar a los solicitantes que han alegado necesidades especificas de
apoyo educativo y, por ello, tienen que efectuar |a asignacion de plaza alos que
no la han obtenido en el centro pedido en primer lugar.

9. Las vacantes de las plazas reservadas y no cubiertas son adjudicadas
por laAdministracion educativa con posterioridad a proceso ordinario.

Capitulo IV
Comisiones de escolarizacion

Articulo 23
Comisiones de escolarizacién

1. La Consgjeria de Educacion, Culturay Universidades podra constituir
una comision de escolarizacion supramunicipal, integrada por representantes de
la Consgjeriay de organizaciones representativas del mundo educativo.

2. En el caso de primer ciclo de educacion infantil, el ayuntamiento podra
constituir una comision de escolarizacion presidida por el acade o la persona
en quien delegue. Cada comision de escolarizacion de primer ciclo de educacion
infantil estar4 constituida por un representante del ayuntamiento, |os directores
de los centros de la zona escolar, un representante del personal docente y un
representante de la Consgjeria de Educacion, Cultura y Universidades. En
Menorcay en Ibiza, cuando en € mismo municipio haya centros de educacién
infantil de titularidad de diferentes administraciones, la comision seré constitui-
da en e consgjo insular correspondiente y serd presidida por el consejero de
educacion de este consgjo insular o ala persona en quien delegue. Cuando haya
un solo centro de titularidad pablica en el municipio, el consejo escolar del cen-
tro asumird las funciones de la comision de escolarizacion.

3. Las funciones de esta comision general son:

a) Garantizar una actuacion coordinada de las comisiones de escolariza
cion especificas de cada zona.

b) Proponer soluciones a |as probleméticas general es de escolarizacion.

c) Resolver las cuestiones que, con carécter general, presenten las comi-
siones de escolarizacion especificas.

d) Hacer un seguimiento del proceso de admision y de las adjudicaciones
de plaza escolar que se lleven a cabo una vez acabado este proceso.

4. Estas comisiones se disolveran justo antes de empezar un nuevo proce-
so de admision de alumnos, que determina la constitucién de las nuevas comi-
siones.

Articulo 24
Comisiones de escolarizacion especificas

1. La Consgjeria de Educacion, Cultura y Universidades constituira las
comisiones de escolarizacion especificas en las zonas donde sean necesarias,
para garantizar € desarrollo correcto del proceso de admisién en los centros
para los estudios de primero y segundo ciclo de educacion infantil, educacion
primaria, educacion secundaria obligatoriay bachillerato.

1.1. Cada comision de escolarizacion de estos estudios estara constituida
por los miembros siguientes:

a) Un inspector de Educacion, propuesto por la Direccion Genera de
Planificacion, Inspeccion e Infraestructuras Educetivas, que sera el presidentey
aquien corresponderd |a direccion técnica de todo el proceso.

b) Un representante de la Direccion General de Planificacion, Inspeccién
e Infraestructuras Educativas, designado por la directora general y que actuara
COMO secretario.

¢) Un representante de la Direccion General de Ordenacion, Innovacion y
Formacion Profesional, propuesto por el director general.

d) Un representante del ayuntamiento del municipio del &mbito de actua-
cion de lacomision.

€) Un representante de la direccion de los centros publicos de la zona.

f) Un representante de la direccion de los centros concertados de la zona.

g) Un representante de los padres y las madres de alumnos miembros de

consejos escolares de centros publicos y uno de centros concertados, de los
designados en los apartados €) y f).

h) Un representante de |os profesores.

El presidente de la comision podrarequerir la asistencia de técnicos o pro-
fesionales de ambitos o programas especificos que puedan ayudar en la toma
adecuada de decisiones, o de los directores de |os centros de |a zona de escola-
rizacion.

Lacreacion de las comisiones y el nombramiento de los miembros, por la
directora general de Planificacion, Inspeccién e Infraestructuras Educetivas se
efectuard una vez finalizado el periodo de solicitud de admision y se comunica
ra alos centros implicados.

1.2. Se creard la comision especifica para la admision de dumnos en los
madulos voluntarios de PQPI, que estaré constituida por |os miembros siguien-
tes:

a) Un inspector de Educacion, propuesto por la Direccion Genera de
Planificacion, Inspeccion e Infraestructuras Educativas, que sera el presidente y
aquien correspondera |a direccion técnica de todo el proceso.

b) Un representante de la Direccion General de Planificacion, Inspeccion
e Infraestructuras Educativas, designado por la directora general, que actuara
€Omo secretario.

¢) Un representante de la Direccion General de Ordenacién, Innovaciény
Formacién Profesional, propuesto por €l director general.

d) Un representante de la direccion de los centros publicos que tienen
PQPI, designado por la directora general de Planificacion, Inspeccion e
Infraestructuras Educativas.

€) Un representante de la direccién de |os centros concertados que tienen
PQPI, designado por la directora general de Planificacion, Inspeccion e
Infraestructuras Educativas.

f) Un representante de los padres y madres de alumnos miembros de con-
sgjos escolares de centros publicos y uno de centros concertados, de los desig-
nados en los apartados d) y €).

g) Un representante de |os profesores.

2. A larecepcion de ladocumentacion del proceso de admisién en los cen-
tros, las comisiones de escolarizacion realizarén |as tareas siguientes:

a) Coordinar €l proceso de admision: analizar y sistematizar la informa-
cién relativa alos centros de su zona, con el apoyo del personal delaoficinade
escolarizacién correspondiente, si procede.

b) Verificar el nimero de vacantes y de solicitudes que no hayan podido
atender |os centros de la zona.

c) Estudiar las solicitudes no atendidas en los centros solicitados en pri-
merainstanciay velar para que, alos solicitantes, les sea asignada una plaza de
acuerdo con el orden de preferencia expresado en la solicitud y con la puntua-
cién obtenida segin el baremo.

d) Asegurar la asignacion de plaza escolar a los solicitantes que han ale-
gado necesitado especifica de apoyo educativo en las plazas reservadas y efec-
tuar la asignacion alos que no han obtenido plaza en el centro pedido en primer
lugar.

€) Estudiar las solicitudes que no han podido ser atendidas en ninguno de
los centros explicitamente solicitados y arbitrar las medidas necesarias para que
los alumnos que no dispongan de plaza escolar puedan elegir una de entre las
vacantes.

f) Verificar larelacion de plazas que han quedado vacantes en |os centros
de su zona.

g) Compraobar las listas de los alumnos que han solicitado un bachillerato
como segunda opcion u opciones siguientes, por orden de puntuacion, para que
los centros puedan aplicarlas cuando corresponda.

h) Comunicar € resultado de la asignacion a los centros afectados, a fin
de que el director correspondiente, o € titular, publique la relacion de alumnos
admitidos.

i) Proponer los criterios de escolarizacion de alumnos de incorporacion
tardia, en funcion de las necesidades y realidades de los municipios y atendien-
do aunadistribucion adecuaday equilibrada de estos alumnos entre |os centros
educativos.

j) Informar a la Direccion General de Planificacion, Inspeccion e
Infraestructuras Educetivas sobre la conveniencia de modificar |a reserva para
los alumnos con nese para garantizar la distribucion equilibrada entre los cen-
tros de su zona.

3. Estas comisiones se disolveran justo antes de empezar un nuevo proce-
so de admision de alumnos, que determina la constitucién de las nuevas comi-
siones.

Capitulo V
Listas de admitidosy no admitidos
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Articulo 25
Relacién de alumnos admitidos y no admitidos en educacién infantil,
ensefianzas obligatorias, modulos voluntarios de PQPI y bachillerato

1. Lafinalizacion del proceso de asignacion de plaza escolar por las comi-
siones de escolarizacion en las ensefianzas de primero y segundo ciclo de edu-
cacion infantil, educacion primaria, educacion secundaria obligatoria, médulos
voluntarios de PQPI y bachillerato conlleva que cada centro docente haga publi-
ca, en el tablon de anuncios, la relacion de los alumnos admitidos en el centro
que, en cualquier caso, quedan condicionados a la presentacion de los resulta
dos académicos acreditativos de la superacion o promocion del curso corres-
pondiente, que finaliza con |os exdmenes extraordinarios de septiembre.

2. Se tendré que publicar también la lista de alumnos no admitidos, con
indicacion expresa del centro adjudicado por las comisiones de escolarizacion,
s procede, o del procedimiento a seguir para obtener una plaza escolar. Todas
las listas tendrén que llevar el selloy lafirmadel director del centro y setienen
que haber elaborado con € listado extraido del programa informético oficia de
escolarizacion.

3. Finalizado el proceso de admisién, sdlo mantiene vigencia la lista de
espera del centro escogido en primera opcion.

4. Los alumnos no admitidos y que no hayan sido escolarizados durante
el curso 2011-12 tendran una cita en su oficina de escolarizacion para que les
sea asignada una de entre | as vacantes existentes, exceptuando alos solicitantes
de plaza de 0-3 afios. Este proceso tiene que estar finalizado el dia 30 dejulio.

5. Los listados de alumnos no admitidos (listas de espera) permaneceran
en los centros en exposicion publica hasta el 30 de septiembre de 2012, fechade
finalizacion delavigenciade laslistas de espera. Durante este periodo, estoslis-
tados tienen que servir paraque, a medida que en €l centro se generen vacantes,
se puedan adjudicar alos alumnos no admitidos, por riguroso orden de puntua-
cion en lalista; en el caso de producirse esta circunstancia, se tiene que actuali-
zar lalista de esperay tiene que estar nuevamente expuesta.

6. Los alumnos, en el momento de hacer la solicitud de plaza, tienen que
facilitar dos nimeros de teléfono en los cuales se les pueda localizar durante el
proceso de admision y durante el periodo de vigenciade las listas de reserva. Es
responsabilidad del alumno y/o de sus padres, madres o tutores, comunicar cual-
quier cambio relacionado con estos nimeros de tel éfono.

7. En e momento en que se genere una baja, el centro lo tiene que comu-
nicar por teléfono, personalmente o a través de un mensgje en e buzon de voz
(en los dos teléfonos facilitados), a primer alumno no admitido de la lista de
reserva. Si éste aceptalaplazavacante, el centro lo tiene que comunicar alaofi-
cina de escolarizacion con el fin de hacer la adjudicacion.

8. El alumno tendra 24 horas para formalizar la matricula a partir del
momento en que exprese, verbalmente o por escrito, la aceptacion de la plaza.

9. Si en un plazo de 24 horas, contadas a partir del momento de las lla
madas telefonicas del centro, el alumno no ha sido localizado o no ha aceptado
lavacante, se tiene que proceder a ofrecer la plaza al segundo de lalistay, asi,
sucesivamente. La no aceptacion de una plaza vacante comporta la renuncia
automética alalista de reserva.

10. Las oficinas de escolarizacion, en el supuesto del no cumplimiento de
esta tramitacion, gestionaran las listas de reserva de los centros educetivos.

11. Contralas decisiones de |as comisiones de escol arizacion, con respec-
to alas relaciones de alumnos admitidos y excluidos, puede interponerse recur-
so de azada ante la Direccion General de Planificacion, Inspeccion e
Infraestructuras Educativas, en € plazo de un mes, contado a partir del dia
siguiente de la fecha en la cua se haga publica la relacion mencionada. En el
caso del primer ciclo de educacion infantil, la interposicion de recurso se hara
ante la administracion titular del centro, también en el plazo de un mes, conta
do a partir del dia siguiente de la fecha en la cual se haga publica la menciona
darelacion. Laresolucién del recurso agota la via administrativa

Capitulo VI
Matricula

Articulo 26

Periodo de matricula

1. El periodo de adscripcion, admision y matriculacion se regula en el
anexo 4 de esta Orden.

2. Se establece un periodo extraordinario de matricula en el mes de sep-
tiembre para |as ensefianzas que lo requieran, en el que pueden matricularse a
los solicitantes que acrediten haber obtenido por septiembre los requisitos aca-
démicos y que solicitaron plaza en el plazo establecido. Se pueden matricular,
Unicamente, si quedan plazas vacantes.

Articulo 27

Formalizacion de la matricula

1. Los alumnos tienen que presentar, para laformalizacién de la matricu-
la, la documentacion relativa a cumplimiento de los requisitos académicos, y
cualquier otra que se le pueda exigir. Para la matricula, se tiene que utilizar la
documentacion presentada en el proceso de admision.

2. El centro en el que se matricula el alumno lo tiene que comunicar, de
formainmediata, al centro de procedencia de manera que éste lo dé de bajay, s
procede, pueda crear una vacante.

3. Se considera que los alumnos que no han formalizado la matricula en
€l periodo establecido en el anexo 4 de esta Orden renuncian ala plaza solicita-
da, excepto los alumnos que pasan adscritos a un centro educativo que, en caso
de confirmarse que no disponen de plaza escolar en ningln otro centro, tienen
que mantener su reserva de plaza hasta el 15 de septiembre de 2012, fechaen la
cual las plazas dejarén de estar reservadas. En estos casos, no se les exime de la
presentacion de los documentos necesarios para formalizar la matricula.

Articulo 28

Comunicacion de matriculas

1. Acabado el proceso ordinario de matriculacion de las diferentes ense-
flanzas, el director del centro piblico o € titular del centro privado concertado
tiene que mantener actualizados en el GestIB los datos del estado de la matri-
cula

2. Los centros tienen que solicitar, una vez acabado €l proceso de matri-
cula, los historial es académicos de |os alumnos matriculados por primeravez en
el centro, siguiendo |as instrucciones que laAdministracion educativa haya dic-
tado a este efecto, en concordancia con € articulo 27.2.

Articulo 29

Matriculacion de alumnos procedentes de sistemas educativos extranjeros

1. Los alumnos procedentes de sistemas educativos extranjeros tendran
que hacer la solicitud de admision de la misma formay en los mismos plazos
que € resto de alumnos, sdlo que los que soliciten una ensefianza postobligato-
ria tendran que afiadir la convalidacion o la homologacion de los estudios a la
documentacién que tiene que acompariar la solicitud de admision.

2. Laconvalidacion de los estudios cursados en el extranjero en el caso de
solicitar una ensefianza postobligatoria, se tiene que solicitar en e Area
Funcional de la Alta Inspeccién, que entregara a solicitante un impreso que le
permitira hacer la solicitud de plaza escolar, y la matriculacion s es admitido,
en los mismos términos que si la convalidacion hubiera sido concedida, aunque
con carécter condiciona y por un plazo de tiempo determinado, que en ningin
caso puede ser superior aladuracion del curso escolar en el queinicialaense-
fianza.

Capitulo VII
Solicitudes de admision presentadas fuera de plazo

Articulo 30

Matriculacion de alumnos de |as ensefianzas de primero y segundo ciclo
de educacion infantil, educacion primaria, educacion secundaria obligatoria y
bachillerato que solicitan plaza fuera de los plazos establecidos

1. En el caso del primer ciclo de educacion infantil, las solicitudes fuera
de plazo se presentarén en el ayuntamiento de la localidad donde se encuentra
situado el centro. Se actuara en coordinacion con los centros educativos con €l
fin de garantizar la gestion de |as plazas vacantes que existan.

2. En los municipios donde sélo hay un centro que imparte el curso soli-
citado para el segundo ciclo de educacion infantil, educacion primaria, educa
cién secundaria obligatoria, bachillerato y médulos voluntarios de PQPI, la
direccién del centro lo comunicaré ala oficina de escolarizacion, que resolvera
laadmision.

3. En los otros municipios, la oficina de escol arizacion es la encargada de
coordinar todo el proceso, en estrecha colaboracion con el Departamento de
Inspeccion Educetiva y, por lo tanto, los centros no pueden admitir a ningtn
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alumno que no disponga de la correspondiente asignacion. Asimismo, las asig-
naciones de las oficinas de escolarizacion son de cumplimiento obligado. No
obstante, pierden la validez si los solicitantes no formalizan la matricula en el
plazo que especifica el documento de asignacién, que no puede ser, en ningin
caso, superior a24 horas. Con € fin de asegurar unainformacion correcta desde
las oficinas de escolarizacion, los centros tienen que confirmar la matricula de
los alumnos asignados, asi como comunicar |as bajas que se produzcan tan pron-
to como tengan constancia de ello, mediante el programa Gest|B.

4. Con € fin de atender |as necesidades inmediatas de escolarizacion de
aumnos de incorporacion tardia, la Consgjeria de Educacion, Cultura y
Universidades tiene que tener en cuenta lo que dispone el articulo 7.2 del
Decreto de admision de alumnos de centros sostenidos con fondos piblicos.

5. Los alumnos recién llegados seincorporaran a centro escolar el dialec-
tivo siguiente a de la fecha de formalizacion de la matricula

6. Las solicitudes de cambio de centro dentro de una misma zona escolar
presentadas fuera de los plazos del proceso de admision y matricula tienen que
ser atendidas por |as oficinas de escolarizacion. Unicamente se tramitaran cuan-
do respondan a situaciones excepcionales y justificadas debidamente, con la
presentacion de documentacion acreditativa de | as circunstancias alegadas en el
impreso que se les entregard a efecto en la oficina de escolarizacion. Si las cir-
cunstancias que motivan la peticion de cambio extraordinario no estan suficien-
temente acreditadas, la oficina de escolarizacion pedird un informe al
Departamento de Inspeccién Educativa

Disposicion adicional primera

De acuerdo con la delegacion de competencias en materia de escolariza-
cion del consgjero de Educacion, Culturay Universidades, en el director gene-
ral de Planificacion y Centros, de dia 1 de junio de 1999 (BOIB del 22), se le
autoriza también para dictar las normas de desarrollo y de aplicacion de esta
Orden.

Disposicion adicional segunda

El delegado territorial de Educacion de Menorca, el de Ibizay el delega-
do territorial del Govern de les |lles Balears en Formentera pueden adaptar las
normas de aplicacion de esta Orden alarealidad de su &mbito de actuacién, con
la autorizaciéon de la directora general de Planificacion, Inspeccion e
Infraestructuras Educativas.

Disposicion adicional tercera

Los institutos de educacion secundaria que impartan una especializacién
curricular en virtud del convenio con The British Council y que dediquen una
linea de la educacidn secundaria a desarrollo de la especializacion mencionada
tienen que cubrir las vacantes con los alumnos de los centros de primaria que
hayan superado con éxito el mencionado programa. En el supuesto de que no
existan plazas suficientes para todos | os solicitantes, setiene que aplicar el bare-
mo previsto en esta norma entre |os nuevos alumnos aspirantes a programa.

Disposicion adicional cuarta

Los alumnos que quieran realizar sus estudios de educacion secundaria
obligatoria y de bachillerato en el instituto de educacién secundaria Centre de
Tecnificacié Esportiva llles Balears tienen que presentar la solicitud en el cen-
tro, de conformidad con lo previsto en laOrden de 27 de febrero de 2007 (BOIB
n° 38, de 13 de marzo de 2007).

Disposicion adicional quinta

De acuerdo con lo que establece el articulo 85.3 de la LOE, los alumnos
de las ensefianzas profesionales de muisica y danza del Conservatorio
Profesional de Musicay Danza de Mallorca, para realizar sus estudios de ESO
y de bachillerato LOE, tendran prioridad para ser escolarizados en |os institutos
de educacién secundaria de la zona escolar de Palma nord, siempre que haya
vacantes.

Disposicion adicional sexta

Los alumnos que quieran realizar sus estudios de bachillerato internacio-
nal en el instituto de educaci 6n secundaria Son Pacs tienen que presentar la soli-
citud en el centro, de conformidad con lo previsto en laresolucion del consegje-
ro de Educacion y Cultura de 24 de febrero de 2011 por la que se autoriza la
implantacion de las ensefianzas del bachillerato internacional a |ES Son Pacs
de Palma a partir del curso 2012-13 (BOIB n° 29 de 26 de febrero de 2011).

Disposicion derogatoria
Quedan derogadas las disposiciones iguales o de inferior rango que se
opongan alo que establece esta Orden.

Disposicién final Unica
Esta Orden entra en vigor a dia siguiente de haberse publicado en el
Boletin Oficial de las Islas Baleares.

Palma, 3 de mayo de 2012

El consgjero de Educacion, Culturay Universidades
Rafagl Angel Bosch i Sans
Ver anexo en la version catalana
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CONSEJERIA DE SALUD, FAMILIAY BIENESTAR
SOCIAL

Num. 8500
Acuerdo del Consegjo de Gobierno de 30 de abril de 2012 por €
que se adoptan medidas con relacion a los gastos correspondien-
tes al complemento de productividad (factor variable) del perso-
nal estatutario del Servicio de Salud

Antecedentes

En el apartado quinto del Acuerdo del Consejo de Gobierno de 23 de sep-
tiembre de 2011 (BOIB ndm. 145/2011, de 27 de septiembre) por e que se
adoptan medidas parareducir el déficit publico con relacion alos gastos del per-
sonal correspondientes al complemento de productividad y las gratificaciones al
persona funcionario a servicio de la Administracion de la Comunidad
Auténoma de las |lles Balears y de los entes que integran el sector publico ins-
trumental de la Comunidad Auténoma incluidos en el &mbito de aplicacion del
Decreto 85/1990, de 20 de septiembre, por € que se regula el régimen retribu-
tivo de los funcionarios a servicio de la Comunidad Auténoma de las Illes
Balears, se establece ‘un plazo méximo de quince dias para que los consejeros
competentes en materia de personal docente y personal estatutario propongan
las medidas oportunas equivalentes a los colectivos estatutario y docente y las
eleven a Consgjo de Gobierno'.

Por todo ello, el Consejo de Gobierno, a propuesta de la consgjera de
Salud, Familiay Bienestar Social, en su sesion de dia 30 de abril de 2012 adop-
té, entre otros, el siguiente Acuerdo:

‘Primero. Disponer que los érganos competentes para conceder el com-
plemento de productividad (factor variable) no podran reconocer el derecho a
percibir dichas retribuciones al personal estatutario.

Segundo. Disponer que los drganos competentes para conceder el com-
plemento de productividad (factor variable) podran reconocer al personal esta-
tutario e complemento establecido en los siguientes casos:

a) Jefe de guardia de la atencion especializada.

b) Indemnizacién por desplazamiento de facultativos especidistas a
Menorca, Ibiza o Formentera.

¢) Cualquier otraactividad que |a Secretaria General del Servicio de Salud
autorice por razones de necesidad, a propuesta motivada del 6rgano competen-
te, previo informe favorable de la Direccion Genera de Presupuestos y
Financiacion y de la Direccién General de Funcion Publica, Administracion
Pablicay Calidad de los Servicios.

Tercero. Disponer que el presente acuerdo tenga efectos desde lafecha de
su publicacion en el Boletin Oficial delas|lles Balears hasta el 31 de diciembre
de 2013.

Cuarto. Publicar el presente acuerdo en el Boletin Oficial de las Illes
Balears.’

Palma, 30 de abril de 2012

El secretario del Consejo de Gobierno
Antonio Gémez Pérez
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