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CURSO DE INFORMATICA
TAREAS EN LINEA

Blenven 4@ a In wormahea actual




La informdtica actual puede hacerte la vida mds sencilla

APRENDE LOS CONCEPTOS BASICOS PARA LA INFORMATICA ACTUAL
- - - - X

La informatica en formato de escritorio ha dado paso definitivamente a
la informatica en la nube. Todas las herramientas y todos los procesos de
trabajo pueden ser ejecutados en la nube sin necesidad de preocuparnos por
perder informacidén, por transportar un pendrive a todos lados o por no poder
abrir un archivo u otro por incompatibilidades.

E1l objetivo de esta formacidén es que sepas desenvolverte en la nube con

total libertad y puedas trabajar en ella desde cualquier sitio del mundo.
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Es hora de explorar el mundo en linea mas alla de WhatsApp, Instagram o el
correo electronico

- Una formacidén diferente enfocada a la nube -
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TODO ESTA ARRIBA (0 ABAJOL).

- - - - X

Es un concepto un tanto
complicado de entender: “La
nube”.

En esta formacién no sélo
aprenderas qué es, sino cémo

funciona y podras sacar todo el

partido posible para poner a la
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nube a trabajar para ti. Si
todos tus tramites y trabajo
estd en la nube (banco, médico,
estudios, colegios,
administracién publica, redes sociales, tu teléfono mévil..) ;Cémo es

que no subes a bordo? ;Vamos a la nube!

Todo lo que puedas aprender en esta formacidén te serd realmente Gtil
tanto en tu vida Tlaboral adquiriendo unas competencias basicas vy
avanzadas como en tu vida personal ayudando a gestionar tu tiempo y tu
dia a dia.



TEMARIO
- - - - X

El curso estarad orientado en exclusiva a los servicios de Google

por su universalidad. Este es el temario que veras en el curso:

Tu

cuenta de Google

¢(Qué es la cuenta de Google? Tu nombre de usuario, cémo crear una
cuenta y conceptos curiosos como las multicuentas o
multidirecciones.

Contrasefias y seguridad. ;A quién dejarias las llaves de tu casa?
Tu perfil de Google.

Como controlar la informacidén que genero.



Servicios de Google

e Google: El buscador.
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Busqueda clésica.
Blsqueda avanzada.
Filtrado de busquedas.
Busqueda con imagenes.
Searchbox.

Google: E1l asistente.

e Google Maps y Google Earth
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Busquedas.

Panel de informacioén.
Resefas.

Calculo de rutas.
Maltiples rutas.
Street View.

Google Earth.

e E1 traductor
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e Gmail
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Traductor del smartphone y de la web.

Cémo utilizar el correo electrénico.

Filtros y configuraciones Utiles.

e Contactos
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Crear un contacto.
Gestionar los duplicados.
Sincronizacién con el teléfono mévil.

Etiquetas, exportacién e +importaciodn.

e Calendar

o
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Gestionar tu calendario personal.
Crear tareas y eventos.

Crear tareas repetitivas.
Importar otros calendarios.

Compartir otros calendarios.



Fotos

Copia de seguridad automatica
Creacion de albumes.
Gestionar las imagenes y los filtros.

Keep
o Tu bloc de notas en la nube avanzado.
Drive
o La nube.
o Almacenar documentos, subir archivos, crear carpetas.
o Compartir documentos y gestionar los permisos.
o Documentos de Google.
o Hojas de Calculo de Google.
o Presentaciones de Google.
Youtube
o Busquedas avanzadas.
o Suscripcidén a canales.
o Crear un canal de YouTube.
o Subir videos.
Blogger
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¢Qué es un blog?.
Crear tu propio blog personal.
Gestionar blogger para exponer tu perfil profesional.

Google Takeout
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Exportar tu cuenta de Google.



INSCRIPCIONES, HORARIOS Y OTRA INFORMACION
- - X

Si estads interesado o 1interesada en acceder a esta informaciodn,
puedes ponerte en contacto con el departamento de cultura de Sant
Josep en cultura@santjosep.org o bien en el teléfono 971 800 125:

Duracién, lugar, plazas y horarios

El curso arranca el miércoles dia 12 de enero y finalizard el

viernes 17 de junio en el siguiente horario:

e Miércoles, de 16.30h a 18.00h
e Viernes, de 16.30h a 18.00h

Se dimpartird en las Escuelas Viejas de Sant Josep. Es
recomendable venir con tu ordenador portatil. Si no dispones del

mismo, tenemos equipos en el aula (6).

El nimero de plazas serd de 10 y estarad limitado en 6 el nuUmero
de plazas para personas que no dispongan de ordenador portatil.


mailto:cultura@santjosep.org
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Requisitos y opciones

No se requieren conocimientos minimos.

Las Tablets seran validas de qdgual manera aunque la experiencia
del curso estad disefiada para ordenador personal.

El teléfono moévil serd valido Unicamente para ciertos aspectos
pero no para seguir el curso.

Formador

El curso estard dirigido por Joaquin Requejo, -+informatico,
programador y formador.



